


Bertha Gyorgy AMK Ovoda HAZIREND OM azonosité 201925

HAZIREND

Bertha Gyorgy AMK Ovoda, Rabahidvég, Bertha Gyérgy u.36/C



Bertha Gydrgy AMK Ovoda HAZIREND OM azonosité 201925

TARTALOMJEGYZEK
1. ALTALANOS INFORMACIOK .......ocoovueriiieieneeeeeeeisesses s ssessssssssese s sees s sss s sssise s sssanes 3
2. AZINTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI £V RENDJE..........ccc.coceo... 3
3.  AZOVODA NAPINYITVA TARTASI RENDJE ........coooevormevinrrnrrrecsrnrsnsseressesseesresesesinersonses 5
4.  NYILT NAP ES NEVELES NELKULIMUNKANAP .........coooomirenrienirireoreisessssessssensssecsserineens 5
5. ANYARI ZARVA TARTAS RENDUJE..........oooomioiireiieesiesionissinesssssesssssseessssscssessesssessessessensesees 5
6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE ..........cccoovmiimieeeeieeeectesieiseeieerssansssessassssssessones 6
7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK ........oooriieeerieernensierscrneesenes 9
8. KOTELEZO OVODAINEVELLS .......ccooocoiiviiiieeoiieeaeeeereess s sessessssssss s ssssessesesssessesesecsensens 9
9, AZ OVODAILJOGVISZONY MEGSZUNESE ......c..coooevivinrriereinerinsesssesssesssssersssssensssesssssoseanes 10
10. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN .........ccoooovvoeitiiereivennaeseesssesessasrssessasessesssessseons 10
11. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA ..ot eeseevessssssssssssssssssesresrneons 10
12. A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN .........coocrimriemiecmeeeieisi et sesessssssesssessssenenssessessos 11
13. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEIES FORMAT _.......ccooooooiiriansrirrreeneeerenes 12
14. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA) ......coovvvivreirerserereaeeesiessessessisssesssasssseans 12
15. A TERITESI DIJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE ..........ccooviveeiveeieivonss e seseeeeseceessessesens 12
16, TAVOLLET AZ OVODABOL ...ttt ss s ssssnss s ss st s s esancens 13
17. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK .......oooovvrvccreccnreccrnennnns 14
18. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK ..ot conarnesn s seeniennens 14
19. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE ........oocoorooeotiiniesaricsssersees s 14
20. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGET..........oooooreereieeeriensieiecsise e 15
21, FOGADO ORAK RENDUE ........ooooiioiiiinirioesscessessseesesseanesaesssssssssssssssssssassssssassemssnsssasecssssssssesas 15
22.  INTEZMENYIOVO-VEDO ELOTRASOK ........coocooiiiinririniiieere s snsrssssessssssessescens 16
23. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK .........covorrieeeccerecerencereccrearnnes 16
24. A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI ..o eesionss 17
25. ZARO RENDELKEZESEK ...........evoieeemeueieeereeaersiessessesssisssssesssssssssssssassseesssssasesessssstssssssssssesnenss 17
LEGITIMACIOS ZARADEK ...........ooioiiviiroeirieireiecveecsees s ssssssessssas s s sess s s ssssearsesiescsns s e 18



Bertha Gyorgy AMK Ovoda HAZIREND OM azonositd 201925

1. ALTALANOS INFORMACIOK

SOISZ Megnevezés Adat

1. Intézmény neve: Bertha Gyorgy AMK Ovoda

2. Intézmény székhelye 9777 Rabahidvég, Bertha Gyorgy ut 36/C
3. Intézmény feladatellatasi helye

Ovoda Rébahidvég, Bertha Gy.u.36/C

4. Intézmény telefonszama: 94-371-102
5. Intézmény alapitd szerve: Rabahidvég Kozség Onkormanyzata
6. Intézmény fenntartdja: Rabahidvég Kozség Onkormanyzata

9777 Rabahidvég, Bertha Gydrgy utca 13.

7. Az intézményképviseletére Benk§- Kovacs Bernadett

jogosult intézményvezetoje

8. Intézmény telefonszima 94-371-102
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2. AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV RENDJE

Az Ovodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves koraban kezdddik, és addig az
idépontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, févéarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet
t6bb telepiilésen talalhato, az érintett teleptiléseken lakohellyel, ennek hianyédban tartozkodasi
heliyel rendelkezé haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy drdban ovodai foglalkozason vesz részt.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésobb
az azt kdvetd évben tankotelessé valik. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig
a hatodik életévét betdlti, tankotelessé vélik. A tankdtelezettség megkezdése aldl az Oktatasi
Hivatal a sziild kérésére egy év id6tartamra felmentést engedélyezhet. A sziilé a kérelmet az
iskolakezdés évében janudr 15-éig nyujthatja be a Hivatalhoz. Ha a szakértdi bizottsdg januar
15.napja elétt a gyermek tovdbbi egy év dvodai nevelésben valo részvételét javasolja, ugy a sziildi
kérelem benyujtasara nincs sziikség, azaz a gyermek a Hivatal dontése nélkiil tovabbi egy év
dvodai nevelésben részesiil.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
dvodéban részesiil elldtiasban, és ezt kvetden valik tankstelessé.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdédik. Ha a gyermek az iskoldba
1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziillé kérelmére szakértoi
bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje
tank&telezettségeének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetérol
» az ovoda vezetOje
> ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,
> az dvoda, az iskola vezetdje vagy a sziil6 kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértdi bizottsag dont.

A jegyz6 gondoskodik az Ovodal nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasarol, a
nyilvantartasbo! rendszeresen adatot koz4l a kormanyhivatal szamara.

A jarasi hivatal gondoskodik a tankotelesek nyilvéantartasardl, a nyilvantartasbol rendszeresen
adatot k6zol az allami intézményfenntarté kozpont, és tanuld lakéhelye, ennek hidnyaban
tartozkodési helye szerint illetékes telepiilési Snkorményzat jegyzdje szamara, tovabba hivatalbol
elrendeli és feliigyeli a tankételezettség teljesitését, a szakértdi vizsgalatokon valé megjelenést.
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A gyermek, tanul6 Iakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jarasi hivatal
ellitja az igazolatlan mulasztdsa esetén a térvény vagy korményrendelet altal feladat- és
hatdskérébe utalt feladatokat.

A telepiilési dnkormdnyzat jegyzije az Gvodas, a jarasi hivatal az allami intézményfenntartd
kdzpont Utjdn a tankdteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartist megkiildi a lakéhely, ennek
hianyéban tartézkodasi hely szerint illetékes 6vodéanak, altalanos iskolanak.

A tankdtelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba lépéshez szitkséges fejlettségének
megléte, annak igazoldsa.

A gyermek iskoliba lépéshez sziikséges fejlettségének jellemzoit az Ovodai nevelés orszigos
alapprogramjanak kiadasarol sz6l6 kormanyrendelet hatarozza meg.

Az 6voda a tankételes éietkorba 1épéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban
a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,
b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betoltd gyermek 6vodai nevelésben vald tovabbi
részvételérdl,
c) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba lépéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabdl, ha
ca) a gyermek iskoldba lépéshez szitkséges fejlettsége egyértelmiien nem donthetd el a
gyermek fejlodésének nyomon kévetésérdl szolo 6vodai dokumentumok alapjan,
cb) a gyermek nem jart ovodaba,
cc) a szilld nem ért egyet az a) pont szerint kidllitott Ovodai igazolassal vagy a b) pont szerinti
déntéssel, vagy
d) szakértdi bizottsdgi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba lépéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik életévet
betdltott gyermek részesiilhet-e tovabbi dvodai nevelésben.

A gyermeke iskoldba 1épéséhez szitkséges fejlettségének megéallapitdsa céljdbol a sziild is
kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

Az iskola igazgatoja a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének megéllapitasa céljabol
a szakértoi bizottsag vizsgalatit kezdeményezheti, ha

@) a sziil6 nem ért egyet a kiallitott dvodai igazoldssal vagy a dontéssel, €s arrdl az iskola
igazgatoja tudomast szerez, feltéve, hogy a kérdésben a szakértdi bizottsag kordbban nem hozott
dontést,

b) sziikséges a gyermek sajatos iskolai nevelésben-oktatdsban valo részvételérol donteni €s arra
az 6voda javaslatot tesz, vagy a sziilé kéri, és e kérdésben a szakért6i bizottsdg korabban nem
hozott dontést.

Az bvodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes Ovodai életet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik, oly médon, hogy a teljes nyitva tartds ideje alatt a gyermekekkel
minden csoportban 6évodapedagbgus foglalkozik, 6vodapedagdgusonként és csoportonkeént
Osszesen napi két Ora atfedési idovel.

A nevelési év minden év szeptember 1-t6l, a kévetkezd év augusztus 31-ig, tartd idészak
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3. AZ OVODA NAPINYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétf6tl-péntekig az e targykdrben kibocsatott és mindenkor hatélyos fenntartdi
hatarozatnak megfelel6en tart nyitva.

Nyitva tartas: 07-16:30

4. NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az intézmény bemutatkozasat szolgald pedagdgiai célt dvodail nyilt nap tervezett idépontjat az
éves munkaterv a tartalmazza, amelyrol a tajékoztatast az 6vodaban jol lathaté helyen ki kell
fuggeszteni a falidjsagon

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja
meg.

Az Ovodai nevelés nélkiili munkanapon, - a szil6 igénye esetén - az 6voda ellatja a gyermek
feligyeletét.

Az dvodaban az 6vodai csoportok napirendjét tigy kell kialakitani, hogy a sziilok a gyermekiiket
az dvodai tevékenység zavarasa nelkiil behozhassak és hazavihessek.

Az dvodai nevelés nélkiili munkanapokrdl legalabb hét nappal a zérva tartdst megel6zoen a
sziiloket tajékoztatni kell.

5, ANYARI ZARVA TARTAS RENDJE

Az 6voda nyéri zarva tartasardl legkésobb februdr tizenttodikéig a sziiloket tajékoztatni kell.
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6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az dvodéba a gyermek —Koznevelési térvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betdltése
utdan vehetd fel. A sziilé gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos.

A gyermeket els6sorban abba az dvodaba kell felvenni, atvenni, amelynek kdrzetében lakik, vagy
ahol sziildje dolgozik. A felvételrdl, atvételrél az dvoda vezet6je dont. Ha a jelentkezdk szama
meghaladja a felvehet6é gyermekek szamat, az évodavezets, bizottsdgot szervez, amely javaslatot
tesz a felvételre.

Az 6vodai beiratkozésra a tirgyév aprilis 20-a és majus 20-a kézott keriil sor.

Az Ovoda a fenntartd hatdrozata alapjan az ovodai beiratkozis idejérdl, az o6vodai jogviszony
létesitésével dsszefliggd eljardsrol a beiratkozds elsé hatdrnapjat megelézben legaldbb harmine
nappalkdzleményt vagy hirdetményt tesz kdzzé az évoda honlapjan vagy ennek hidnyaban a
helyben szokasos mddon

A kozlemény, hirdetmény tartalmazza
a) az dvodai felvételrdl, az dvodai jogviszony létesitésérdl, a nevelési ¢v meghatarozasardl,
b) az 6vodai beiratkozas idopontjanak meghatarozasaral,
¢} a gyermek ovodai beiratasahoz sziikséges kdzokiratokrdl, dokumentumokrol,
d) az dvodaztatasi kdtelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhaté jogkovetkezményekrol,
e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igény(i gyermekek ovodai felvételérol.
) az alapito okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd G6vodakrdl és azok elérhetdségérol,
g) az 6voda felvételi krzetérol
sz010 tajékoztatast,
h) az Gvodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésobb a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kdvetd huszonegyedik munkanap, valamint
i) a jogorvoslati eljaras szabéalyait.

A telepllési Onkorményzat kdzzéteszi az ovoda felvételi kirzetét, valamint az 6voda nyitva
tartasanak rendjét.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az dvoda kérzetében lakik
(a tovabbiakban: kételezd felvételt biztosité dvoda).

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilék és az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az dvodavezetd dont.

A fenntartd
b) dont az 6vodaba t61ténd jelentkezés modjardl, az dvodai felvételi idépontrol, az Gvoda heti
€s éves nyitvatartast idejének meghatarozasarol,
¢) meghatarozza a kiznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérhetd téritési dij és
tandij megallapitasanak szabélyait, a szocidlis alapon adhaté kedvezmények feltételeit,



Bertha Gydrgy AMK Ovoda HAZIREND OM azonosité 201925

d) meghatirozza az adott nevelési évben indithaté dvodai csoportok szamat, az adott evben
szervezhet$ csoportok szémat,

A jegyz6 az 6vodakitelesekrol vezetett nyilvantartast tirgyév marcius elsejéig megkiildi a kotelez6
felvételt biztositd 6voda vezetdje részére.

A sziil8, ha azt az dvodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetéségének megadasaval - kérte,
elektronikus uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke ovodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra keriilt.

A sziild az ovodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekeét koteles
beiratni a telepiilési Onkormanyzat vagy a fenntarté altal kozzétett kodzleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.

A mnapi négy O&rdban dvodai nevelésre kotelezett gyermek szilléje, ha gyermeke az
dvodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, kételes arrdl a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat
kovetd tizenst napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakdhelye, annak hidnyaban tartézkodasi
helye szerint illetékes jegyz6t. A napi négy oOrdban dvodai nevelésre kételezett, az 6vodaval
jogviszonyban 4allé gyermek sziildje, ha gyermeke az dvodakotelezettségét a jov6ben kiilfoldon
teljesiti, elézetesen koteles értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyéaban tartozkodasi helye
szerint illetékes jegyzot.

Az 6voda vezetdje

a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését frasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozé déntését hatérozati forméban
kozli a sziilével. Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az
dvoda vezetdje a dontésrdl értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

A kotelezd felvételt biztositd 6voda vezetdje az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint megkiildott
nyilvantartas alapjan értesiti a gyermek lakéhelye, ennek hidnyédban tartézkodasi helye szerint
illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az d6vodaba nem irattak be.

Az ovoda vezetdje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyédban tartdzkodasi helye szerint
illetékes telepiilési dnkorményzat jegyz6iét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek
lakohelye, ennek hidnyédban tartdzkodési helye nem a nevelési intézmény felvételi kdrzetében
van.

A nem telepiilési dnkormanyzati fenntartdst 6voda a gyermek felvételétdl szamitott nyolc napon
beliil megkiildi a felvett gyermek nevét, szilletési helyét és idejét, lakcimét, anyja nevét a gyermek
lakéhelye, ennek hianyaban tartézkoddasi helye szerint illetékes jegyzonek.

E rendelkezést kell alkaimazni akkor is, ha a nem telepiilési dnkormdanyzati fenntartasu ovoda
fenntartdja arrdl dontott, hogy felmenti a gyermeket a kételezé évodai nevelésben valo részvételi
kotelezettsége alol.

A jegyz6 a gyermek kotelezd dvodai nevelésben vald részvételi kotelezettsége aldli felmentés
targyaban hozott hatdrozatarél, annak jogerére emelkedésétél szamitott nyolc napon beliil értesiti
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a gyermek lakohelye, ennek hidnydban tartozkodasi helye szerinti kotelezd felvételt biztosité
ovoda vezetdjét.

A kijelslt ovoda vezetdje a megkiildott szakértéi vélemény vagy a kormdanyhivatal hatdrozata
alapjéan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyédban tartézkodési helye szerint illetékes telepiilesi
onkormanyzat jegyz0jét, ha a gyermeket az dvodaba nem irattak be.

Az 6vodaba felvett gyermeket az évoda nyilvantartja.

Ha a gyermek dvodadt valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az atadd dvoda értesitése alapjan az atvevd
dvoda feladata. Az Gvoda torli az dvodaba felvettek nyilvantartasdbol azt a gyermeket, akinek
dvodai jogviszonya a jogszabaly szerint megsziint.

Az dvodai felvételrd] hozott dontést irasba kell foglalni. Az dvoda irdsban értesiti a sziilét, ha a
gyermeket térolte a nyilvantartasabol.

A nevelési intézmény a dontését hatdrozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet részben vagy
egészben elutasitja, vagy kérelem hidnyaban hoz a gyermekre héatranyos dontést, vagy a sziild kéri
a dontés hatarozatba foglalasat.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa (a tovabbiakban egyiitt: déntés)
ellen a sziild - a kdzlést6l, ennek hidnyaban a tudoméséra jutdsatdl szamitott tizendt napon beliil
- a gyermek eérdekében eljarast indithat

A fenntarto jar el, és hoz masodfokd déntést

a) a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsd szabalyzatdnak megsértésére hivatkozassal
benytjtott kérelem, tovibba

b) az Ovodai felvétellel és az Ovodabdl vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozassal benyujtott kérelem
tekintetében.

A fenntartd a jogszabalyban meghatarozott eljarasban a kérelmet elutasithatja, a dontést
@) megvaltoztathatja, vagy
b) megsemmisitheti, és a nevelési intézményt Gj dontés meghozatalara utasithatja.

Az érdeksérelemre hivatkozassal benydjtott kérelmet - a fenntartd hataskérébe tartozé kérelmek
kivételével — a sziildi kozodsség és neveldtestiilet tagjaibol allo, legaldbb harom tagi bizottsag
vizsgalja meg. A vizsgalat eredményeképpen a bizottsag

a) a kérelimet elutasitja,

b) a dontés elmulasztdjat déntéshozatalra utasitja,

¢) a hozott déntést megsemmisiti, és a ddntéshozot 1j déntés meghozataldra utasitja.

A kérelem benytjtasaval kapesolatos hataridd szamitasara, a mulasztasra, a kérelem elbiralasaval

kapcsolatos eljarasra a kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo
térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
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A sziild a fenntarténak a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovdbba az
érdeksérelemre hivatkozdssal benydjtott kérelem targydban hozott dontésének birdsagi
feliilvizsgalatat kérheti, a kozléstdl szdmitott harminc napon beliil, jogszabélysértésre
hivatkozassal.

A nevelési intézmény dontése jogerds, ha a jogszabdlyban meghatarozott hataridén beliil nem
nyUjtottak be eljarast meginditd kérelmet, vagy az eljardst meginditd kérelem benyujtasarol
lemondtak. A mdasodfokt dontés a kozléssel valik jogerdssé. A kozlésre a kdzigazgatasi hatdsagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz016 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jogerts dontés végrehajthato, kivéve, ha birdsagi feliilvizsgalatat kérték. A masodfokd dontés
azonnali végrehajtasat rendelheti el a dontéshozo, ha azt a nevelési-oktatdsi intézménybe jard tébbi
tanulé nyomés érdeke indokolja.

7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni
> a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt
> asziild személyi azonositd és lakeimet igazold hatdsagi igazolvanyat.
» A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat
>

A gyermek TAJ kartyajat

8. KOTELEZO OVODAI NEVELES

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési
év kezd6 napjatol legalabb napi négy 6rdban dvodai foglalkozason vesz részt.

A sziil6 targyév aprilis 15 napjaig benyujtott kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elott
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti,
az ovodai foglalkozason vald részvétel alol felmenthetd, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos
helyzete indokolja.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak az 6vodavezetd vagy a véddéno rendelhetd
ki, és a fiiggd hatalyl dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl.

Az 6vodai nevelés jogszabaly szerinti finanszirozott idékerete magaba foglalja a gyermek
napkozbeni ellatasaval Gsszefliggd feladatokhoz, a teljes 6vodai életet magaban foglald
foglalkozasokra fordithaté heti 6tven éra idokeretet, tovabba a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizdd gyermekek fejleszts, valamint a sajatos nevelési igényli gyermekek
egészségligyi, pedagdgiai céli habilitacios, rehabilitacios foglalkoztatasdnak heti tizenegy ora
id6keretét.
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A kotelez6 ovodat nevelés fejlesztd nevelésben is teljesithetd.

A gyermek haroméves koratdl annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amikor a negyedik életévet
bet6lti, az Gvodaba jarasi kotelezettségét csaladi napkéziben is teljesitheti abban az esetben, ha a
csalddi napkéziben a szolgéltatast ny0jtd személy rendelkezik az Nkt. 3. mellékletben az
dvodapedagogus munkakor betdltéséhez eldirt szakképzettséggel, és munkaja sordn figyelembe
veszi az dvodai nevelés orszagos alapprogramjdban foglalt kdvetelményeket.

0, AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

A gyermek 6vodai jogviszonydnak megsziinésérdl az 6voda irdsban értesiti a gyermek allando
lakéhelye, ennek hianyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes telepiilési tnkormanyzat jegyzdjét.
Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megszinésével egyidejlileg
az Ovoda nyilvantartasabdl t6rolni kell.

Megsziinik az évodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,
b) ajegyzé a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabdl térténd kimaradasara,
¢) a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan,
d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort.

10. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az 6vodaban a napirendet Ugy kell kialakitani, hogy a sziilék gyermekiiket az 6vodai tevékenység
zavarasa nélkiil behozhassék és hazavihessék.

Az ovodai foglalkozasokat az dvoda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az d6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozas, ha a
gyermekek intézményi felligyelete a kiils6 helyszinen, tovabba az oda- és visszajutds kidzben
biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrdl a sziil6t eldzetesen tajékoztatni kell.
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11. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd
dvodapedagogusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziilé, gondviseld viszi haza a gyermekeket az évodabdl, a gyermek,
csak a sziilé (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhatd ki.

A sziil6 irasbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a gyermek az dvodabdl egyediil mehessen haza.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a szill, hozzatartozd a gyermek 6ltdztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetésszeriien hasznélhatja.

A nyitvatartasi 1d6n til, az évodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A sziilé (gondviseld) koteles gyermekét az dvoda nyitva tartdsi idején beliil, legkésébb a
zards kezdetének idopontjaig elvinni.

b) Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladdan, - egy éra id6tartamig, - a gyermek felligyeletét
az évodaban dvodapedagdgus, pedagogiai asszisztens és dajka egyiittesen biztositja.

¢) Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) az dvoda dolgozdja telefonon nem éri el és a sziild
(gondviseld), barmilyen okbdl nem viszi el gyermekét, a gyermek feltigyeletét biztosito
ovodapedagogus, az illetékes Rendérkapitdnysag ligyeletét értesiti.

12. A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy
> képességeinek, érdeklédésének, adottsigainak megfelelé nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabdlyban meghatdrozott jogat szabadon
ervenyesitve

> a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges komyezetben neveljck, dvodai

életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség

biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részestiljon,

» egyhazi kdznevelési intézményben vagy magéan kdznevelési intézményben vegye igénybe
az ovodai, ellatast.

> személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatisdhoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valod
jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, ¢ joganak gyakorlasa azonban nem
korlatozhat méasokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a
muvelédéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

v
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» dallapotanak, személyes adottsdginak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban -
killonleges gondozasban, rehabilitacios céli ellatisban - részesiiljon, és életkoratdl
figgetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségeért,

» az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

13. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazédsanal az egyenl6 banasmaéd elvének figyelembevételével jarunk el.

A jutalmazas eszmei formaja mindennapi életiinkben naponta jelen levé nevelési modszer.
Tébbféle formaja van verbalis és nonverbalis egyarant. A jutalmazasnal a pedagogus figyelembe
veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének iitemét, egyéni képességeit!
A jutalom fajtak

o QOsztdnzd
Az 8sztdnzé jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatds a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek j6 uton halad!

o  Ertékel6-mindsitd jutalom
Ertékel6-mindsité- a tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
Nem az elért teljesitményt, hanem a bele fektetett energidt ismerjilk el, vigyazva arra, hogy
onértékelésben senki ne sériiljén.
A visszajelzés fajtdi pozitlv megerésités (metakommunikacié, kommunikécio)Tekintetvaltas,
elismerd mosoly, érintés, simogatds, buzditas, elismerés mind a gyermeki viselkedes
pozitivumainak megerdsitésére szolgéalnak.

14. A GYERMEKEK RUHAZATA AZ OVODABAN

A gyermek ruhazatit jellemezze a praktikussag, kényelem és tisztasag.

Sziikséges:

e abenti atoltdzéshez egy valtéruha, valtécipd (nem papucs)

e egy tartalék ruha a szekrényben

o udvari valtécip6, udvari oltézék

e pizsama, tornafelszerelés

e  Kérjiik, hogy minden ruhadarabot és ldbbelit megkiilonboztetett jelzéssel, a gyermek
jelével lassanak el, és a gyermek szekrényébe helyezzék el. Az 6ltozdben elhelyezett
targyakért nem vallal feleldsséget az évoda.

15. A TERITESI DIJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE
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A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositdsa (sziildi igénynek
megfelelden) az dvoda feladata.

Az étkezésel:

> tizorai
> ebéd
» uzsonna

ooy

A téritési és étkezési téritési dijak befizetése minden hénapban az évoda épliletében az elézetesen
kijeld1t napon és helyen, a fenntarté altal meghatarozottak alapjan és meghatarozott idén belill az
ovoda dltal meghatérozott idépontban torténik.

soFor ot

altala megbizott személlyel lehet egyeztetni.
Ingyenes étkezés

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly
alapjan:

151. § (5) A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovdbbiakban: ingyenes étkezés)

a) a ovodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csaladban él, amelyben a sziil§ nyilatkozata alapjan az egy fbre jutd havi
jovedelem osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személy:
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at.
(5b) Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsigi feltételeinek fennallasat a
személyes gondoskoddst nydjtd gyermekjoléti alapellatisok ¢és  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhéz felhasznalhaté bizonyitékokrdl sz6lo
kormanyrendeletben foglaltak szerint kell igazolni.
(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehet6 igénybe.
(9) A gyermek lakéhelye szerint illetékes 6nkorményzat, illetve - ha a gyermek nem allami
fermtartas nevelési intézményben részesiil étkezésben - a nevelési intézmény vezetdje - a nem
allami fenntartd altal megallapitott szabalyok keretei kozott - a gyermek egyéni raszorultsaga
alapjan tovabbi gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.
(10) A normativ kedvezmény megéllapitasahoz kézos haztartasban éloként kell figyelembe venni
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a) a tizennyolc éven aluli,

b) a huszondt évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszeri oktatasban részt
vev vagy felsGoktatasi intézményben nappali képzésben tanulo, €s

c) életkortd] fliggetlenill a tartdsan beteg vagy stilyos fogyatekos

gyermeket, kivéve a neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a
neveldsziilénél elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utdogondozdi ellatasban részestild
fiatal felnéttet.

(10a) Az (5) bekezdés a) pont ad) alpontjaban meghatarozott sszeg szamitdsinal - a kérelem
benyujtasanak idépontjaban - kézds haztartdsban él6 csaladtagként kell figyelembe venni az
egy lakasban egyiitt lakd, ott bejelentett lakdhellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd

a) sziil6t, a sziilé hdzastarsat vagy élettarsat,

b) (10) bekezdés szerinti gyermeket,

¢) az &) és b) pontba nem tartozd, a Ptk. csaladjogra irdnyadod szabalyai alapjan a sziild vagy
hazastarsa éltal eltartott rokont.

(10b) A csaladba fogadd gyam a sajat és a gyamsaga alatt 4116 gyermek tekintetében is kérheti
az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsdg megéllapitasat, ha az (5) vagy
(5a) bekezdésben meghatarozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében fennallnak. Az
(5) bekezdés a) pont ac) alpontja és az (5a) bekezdés b) pontja szerinti esetben a csaladba
fogadd gyam sajat gyermekeinek és a gyamsdga alatt 4116 gyermekeknek a szdmét 0ssze kell
adni. A (10a) bekezdés alkalmazdsdban sziil alatt a csalddba fogadd gyamot is érteni kell.

A gyermekek étkeztetése az 6vodaban:
A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositasa (sziiléi igénynek
megfelelden) az 6voda feladata. A gyermekek napi haromszori étkezését kiilsé szolgaltatd
cég biztositja.
Az étkezések kdzitt legalabb 2 drat biztositanunk kell, ezért az étkezéseket az alabbiak szerint
szervezziik a csoportok napirendjének megfeleléen_

e Tizérai:  8:30-09:00 oéraig

» Ebéd: 11:30-12:15 6raig

o Uzsonna: 14:30-15:00 érdig

A tartdsan beteg gyermekek szamadra szakorvosi igazolas alapjan biztositott a diétés ellatas.

Otthonrdl a gyiimélcsékén kivill semmiféle ételt nem &ll médunkban elfogadni. Kivétel: tinnepek
alkalméval gyérilag csomagolt aprésiitemény, HCCP engedélyével igazolt tortat.
Az étkezés lemondhaté minden nap személyesen, vagy telefonon 10:00 éraig.

16.

TAVOLLET AZ OVODABOL

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési intézményt.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tdbbi gyermektdl valo
elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb 1d6n belil értesiti a gyermek sziileit.
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Azt, hogy a gyermek, a tanuld ismét egészséges és latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet
a foglalkozéasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tAvollét pontos iddtartamat is.
Ha a gyermek az évodai foglalkozésrdl tavol marad, mulasztdsat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziild irasbeli kérelmére, amit legkésébb a hidnyzast megel6z6 napon atad a gyermeket
neveld 6vodapedagdgusnak az dvoda altal hasznalt (Hazirend 1. sz. mellékelte) nyomtatvanyon és
az intézményvezetd engedélyt adott a tAvolmaradésra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkezd orvosi igazolast atadta a
gyermeket neveld vodapedagdgusnak a felgyogyulast kivetd elsé dvodai ellatas napjan.

c) a gyermek, a hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kdtelezettségének
eleget tenni,

Ha a gyermek, tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt az dvoda vezetdje- a gyermekvédelmi ¢és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosig szervezetérdl és
illetékességérdl szolo 331/2006. (XI1. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal &sszhangban - értesiti

a) a gyermek tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti
szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztis okénak feltaraséra figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és
az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek oOvodaba jardsaval
teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgélo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatoésagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Ovodai nevelésben, ¢s igazolatlan
mulasztisa egy nevelési évben cléri a hiisz nevelési napot, az évoda vezetdje haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

A szabélysértésekrol, a szabilysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz6loé
2012. évi IL. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsuldsahoz szitkséges

mulasztas mértéke az adott nevelési évben dsszesen
a) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy nap

17. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK
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A gyermekek a csoportot vezetd Ovodapedagdgussal t6rténd egyeztetést kovetSen az 6vodai
pihenéshez vagy jatékhoz behozhatjdk jatékukat, ha annak haszndlata sem egészségiigyl sem
baleseti szempontbdl veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda feleldsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb) az évodaba bevinni
tilos!

A gyermeknél 1évé értéktargyak (aranylanc, fiilbevald, karora stb.) megdrzéséért (megrongalddas,

eltlinés stb.), vagy az ezek hasznalata miatt bekivetkezd balesetekért (sérliilésekért) az dvoda
semminemil feleldsséget nem véllal.
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18. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Amennyiben az Ovodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utald tiinet, a pedagogus
haladéktalanul értesiti a sziilét, aki kiteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasardl gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gydgyszertari készitményt az 6voda dolgozdi nem
adhatnak be, kivéve, ha a gyermek speciilis ellatisra szorul (Pl. asztma, allergia,
cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan térténhet a
gybgyszerezés akként, hogy az dvodapedagdgus csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt,
itveget, flakont stb. vehet 4t a sziil6t61, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi
utmutaténak, datummak és a sziil6 alairasanak.

19. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE

Az 6voda az dvodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti €s irasban rdgziti.
Az dvodas gyermek fejlédésérdl a sziil6t folyamatosan téjékoztatni kell.

Ha a gyermeket nevel6 dvodapedagdgus a gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az dvoda vezetdje tijékoztatja a sziildét az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt kételességekrol, tovabba a kitelességek nem megfelelt teljesitésébsl
eredd kévetkezmeényekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrdl.

Amennyiben a sziil$ az 6voda dontésében foglaltaknak Snként nem tesz eleget, az 6voda vezetdje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziiloi egyet
nem értést alatdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakdhelye szerint illetékes
korményhivatalt.

Az bvoda a gvermek értelmi, beszéd-, hallds-, latds-, mozgasfejlédésének eredményét - szikség
szerint, de legalabb félévenként - rdgziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodését szolgald
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

20. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEL.

A sziilo kitelessége, hogy
a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez szitkséges feltételekrol
és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kételességeit, tovabba megadjon ehhez minden tole elvarhato
segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi
elémenetelét,
b) biztositsa gyermeke ovodai nevelésben vald részvételeét
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c) tiszteletben tartsa az dvoda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait,
tiszteletet tandsitson irdntuk.

A szilld gyermeke adottsigainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozaséra tekintettel szabadon vélaszthat ovodat.
A gyermek - ha nem cselekvOképtelen - tizennegyedik életévének betdltésétd] a sziilé ezt a jogat
gyermekével kozdsen gyakorolhatja.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat intézményét.
A sziilé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabbé biztositsa
gyermekénck az évodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét.

Ha az e bekezdésében foglalt kitelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal kételezi
a szilot kotelezettségeének betartdsara.

A sziil6 joga kiilondsen, hogy

a) megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérsl, tanulmanyi eldmenetelérél rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

¢) kezdeményezze sziil6i szervezet, ovodaszék, létrehozasat, és annak munkéjaban, tovabba a
sziiléi képviselbk megvalasztasaban, mint valaszto és mint megvélaszthato személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési intézmény vezet6je, a neveldtestiilet, az dvodaszék, a pedagdgus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenst napon beliil az 6vodaszéktél, legkésdbb a
tizenotodik napot kdvetd elsé tilésen érdemi véalaszt kapjon,

e) a nevelési intézmény vezetlje vagy a pedagogus hozzajaruldsdval részt vegyen a
foglalkozasokon,

/) személyesen vagy képvisel6i Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozataldban,

g) az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

21. FOGADO ORAK RENDJE

Az Gvodaban dolgozd 6vodapedagdgusok a szilével tortént eldre egyeztetett id6pontban —
nyitvatartdsi idén belill - barmikor, de legalabb havonta egy alkalommal fogadodrat tartanak,
kivételt képez, ha az adott honapban az dvodai csoport, sziiléi értekezletet tart. A fogadddra
idépontjat a sziil6k szamadra jol 1athato helyen ki kell fiiggeszteni az dvoda épiiletében.

20



Bertha Gyorgy AMK Ovoda HAZIREND OM azonosité 201925

22. INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohédnyzés és az alkoholfogyasztds az intézményben, valamint az intézményen kivill a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken
anépegészségiigyi termékaddrol szolo 2011. évi CIIL torvény hatélya ala tartozé, tovabba alkohol-
¢és dohanytermék nem arusithato.

Intézményi védo, 6voé elbirasok, amelyeket a gyermekeknek az dvodaban be kell tartaniuk:

Az dvoda épiiletét csak a szillovel egyiitt szabad elhagyni és elétte be kell jelenteni a gyermek
feliigyeletét cllato dvodapedagdgusnak.

Az 6voda bejarati ajtajat az dvodaba lépést kvetden be kell csukni.
Az 6voda épiiletében az ajtokat dvatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)
Az 6voda épiiletében a folyosdn futva kdzlekedni tilos!

Cstiszds, saros idében minden esetben az dvodaba belépés elbtt a cip talpat le kell tor6lni a
1abt6rlén.

Az 6voda csoportszobai és udvari jatékait az Svodapedagdgus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

Az bvodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az é6vodapedagogusnak.
Az 6voda helyiségeit az dvodapedagdgus altal ismertetett szabalyok betartidsaval lehet hasznalni.
Jarvanyligyi készenlét (Covid 19) idején alkalmazott eljarasrend a kovetkezo:

Betegség tiineteit mutatd személy ne lépjen be az intézménybe. Hasznaljak az ajté mellett
elhelyezett kézfert6tlenit6t. Egy felndit kisérje be a gyermeket. A lehetd legrovidebb idén beldl
hagyjak el az épiiletet. Egymastdl tartsdk be a 1,5 méteres tavolsdgot. Hasznaljak a szajmaszkot.

23. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrdl az intézményvezetd értesiti a fenntartot. Az
intézményvezetd vagy az Ovodavezetd helyettes akadalyoztatdsa (tavolléte) esetén az éves
munkatervben rogzitett helyettesitési rend szerinti ligyeletes vezetdnek kell eljarni, az 6vodai
csoportot érintd esetben, a csoportot vezetd dvodapedagdgust intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariado, tiiz, természeti katasztrofa) esetén az éptilet kitiritése a thzriado
terv szerinti Utvonalon torténik a rendérség egyideji értesitésével.
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A gyermekek a doigozdk vezetésével hagyjak el az épiiletet. Az épiiletben senki sem maradhat, és
a rendOrség érkezéséig, oda senki nem léphet be. Az épiilet kiliritésének idétartamarol, a
gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd hatésag informacidja alapjan az intézményvezetd
vagy akadalyoztatdsa esetén az intézkedéssel megbizott személy dont, a renddrség egyideji
értesitése mellett.

A bombariadérél és az egyéb rendkiviili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrdl
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntartd egyidejil értesitése mellett, az
dvodavezetd, vagy az Ovodavezet§ helyettes, illetve akadalyoztatasuk esetén az intézkedéssel
megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobdiban a miiszaki, mitkddési feltételek tartds hidnya miatt
a hémérséklet legaldbb két egymast kivetd nevelési, napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
intézményvezetd a fenntartd, egyidejli értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a
rendkiviili sziinet elrendelésérol tajékoztatja a sziildket. A rendkiviili sziinet id6tartama alatt az
intézmény fenntartdja gondoskodik, a sziildk kérésére a gyermekek, feliigyeletérdl és
étkeztetésiik megszervezésérol.

24, A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI ES FORMAI

A gyermek személyiségét, emberi méltésigat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki ergszakkal szemben.

A gyermek nem vethet ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo
biintetésnek vagy bandsmddnak.

Az dvodai életet 0gy szervezzik, hogy a gyermek

¢ erkdlcsi tulajdonsagai: az egyiittérzés, a segit6készség, az dnzetlenség, a figyelmesség
o akarati tulajdonsagai: 6nallosag, onfegyelem, kitartas, feladattudat, szabalytudat
kialakulasat elGsegitsiik.

A gyermeki magatartas alakulasa szempontjabol modell értékii a feln&tt tekintélyi személyek,
sziil6k, 6vodapedagdgusok, nevelést segitl személyek viselkedése.

A sziil§ egylttmiikodését, segitségét kérjilk, a tapasztalt probléma megolddsa érdekében. A
gyermeket érd negativ kornyezeti hatidsok azonban idénként hibas viselkedési programokat is
beindftanak. Ezek olyan magatartidszavarok, amelyek egymas meg nem értésébdl, antiszocialis
viselkedésmédokbdl fakadnak, és a cselekvét idegrendszeri fesziiltségben tartjdk. Legfdbb
megnyilvanuldsai: a gyermeki félelem, harag és az agresszid. Szdmos vegetativ tiinetet kivalthat, mely
testitiinetekben és viselkedéstorzulasban is megjelenhet. Az 6vodéaban ezért félelemmentes légkort
biztositunk és igyeksziink megismerni és feloldani a szorongas okat. Az agresszié megeldzését a
kudarc megel6zésével valdsitjuk meg. Arra toreksziink, hogy a gyermek tevékenységeiben
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ovodavezet( aldirasa
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Hazirend 1. sz. melléklet

Sziiloi kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasihoz

Alulirott, sziild, gondviseld, ezuton kérem, hogy

az 6voda foglalkozasrol valo tavolmaradasanak engedélyezését!

DA oot

Alairas

szlld, gondviseld

OSSOSO RO OSSO SU U PUUP U (6voda neve, cime)
................................... OM aZoNOSHOIA .vocvvvririiciiieeie s OVOdA VEZETGE

a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. (2) a) bekezdése™ alapjan

SOTSZ. A hidnyzd gyermek adatai

1. Gvermek neve:

2. Oktatdsi azonositdja

3. Az igazolt hidnvzas ideje -t61 | -ig

A fenti iddszakra a “"hazirendben meghatdirozottak szerint engedélyt adok a tavelmaraddsra, a
hidanyzdst igazoltnak tekintem.

DAY et r e e

' 2072012 (V1L 31.) EMMI rendelet 51.§ (2). Ha a gyermekaz dvodai foglalkozasol, a tanuld a anitdsi 6rérdl és egyéb foglalkozasrdl, valamint a
kollégiumi foglalkozisrdl tivol marad, mulasztasat igazolnia kell,

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a). a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskord esetén a sziil6 irasbeli kérelmére - a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a
tavolmaradisra

b}. a gyermek, a tanuld beteg voit, és azt a hazirendben meghatdrozottak szerint igazolja,

c). a gyermek, a tanuld hatdsigi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kistelezettségének eleget tenni

B . S R Ovoda Hazirendjének ....... oldala szerint
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sikerélményhez jusson. Minél t6bb tilalommal, utasitassal talalja szembe magat a gyermek, annal
gyakoribb az agresszid.

Nevelési feladatunk, hogy az antiszociélis iranybdl a tarsakat segitd, érdekeiket védd iranyba
forditsuk a gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a kozosségért vallalt megbizatasok, jatékos
vetélkeddk, testneveléshez kapcsolodo erd dsszemérések.

25. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend nyilvanos, valamennyi sziil§ (érdekelt) az 6vodaban a kijeldlt helyen megtekintheti.
Az 6vodai beiratkozaskor a hazirend egy példanyat a sziilé (gondvisel6) részére at kell adni.

A hazirendet az intézmény vezetje jogszabalyvaltozas, vagy egyéb sziikséges ok esetén
felilvizsgalja.

A hézirend elfogadasakor, illetve annak modositasakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezesi joga

var.

ovodavezeto

LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hazirendet a Sziilok Kozosségének képviseldi 2023.szeptember 01.-én megismerték. A sziilok
véleményezési jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértenek.

e

Kelt: Rabahidvég, 2023 .szeptember 01.

SZK elnok
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Az intézmény hdazirendjét az intézmény vezet§jének elGterjesztése utdn a nevelGtestiilet
2023.szeptember 01.-én elfogadta.

ovodavezetd

/\.

Kelt: Rabahidveégi, 2023. szeptembe; Gl

Polgarmestere
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