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1. AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV RENDJE

Az o6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves koraban kezdédik, és addig az
idopontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb
telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyéaban tartozkodasi hellyel
rendelkez6 haroméves és annal 1d6sebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitheto.

Nkt.8§(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oOrdban o6vodai fejlesztd pedagdgiai
tevékenységben vegyen részt.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik €letévét betolti, tankdtelessé
valik. A tankotelezettség megkezdése alol az Oktatasi Hivatal a sziil6 kérésére egy év idétartamra
felmentést engedélyezhet. A sziild a kérelmet az iskolakezdés évében janudr 18-aig nyujthatja be
a Hivatalhoz. Ha a szakért6i bizottsdg januar 18.napja el6tt a gyermek tovabbi egy év 6vodai
nevelésben valo részvételét javasolja, Ggy a sziildi kérelem benyujtasdra nincs sziikség, azaz a
gyermek a Hivatal dontése nélkiil tovabbi egy év 6vodai nevelésben részesiil. Az igazgat6é annak
alapjan berdgziti az 6vodaban maradds tényét a koznevelés informacids rendszerébe (KIR),
oviKréta.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetoen valik tankdtelessé.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskolaba
1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziil6 kérelmére szakértoi
bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor elétt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

A jegyzd gondoskodik az oOvodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasarol, a
nyilvantartasbol rendszeresen adatot k6zdl a kormanyhivatal szamara.

A jarasi hivatal gondoskodik a tankotelesek nyilvantartasarol, a nyilvantartasbol rendszeresen
adatot kozol az 4allami intézményfenntartdé kozpont, és tanuld lakohelye, ennek hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkorményzat jegyzdje szamara, tovabba hivatalbol
elrendeli és felligyeli a tankdtelezettség teljesitését, a szakértdi vizsgalatokon valdo megjelenést.

A gyermek, tanulo lakohelye, ennek hidnydban tartézkodasi helye szerint illetékes jarasi hivatal
ellatja az igazolatlan mulasztdsa esetén a torvény vagy kormdnyrendelet altal feladat- és
hataskorébe utalt feladatokat.

A telepiilési 6nkorményzat jegyzdje az 6vodas, a jarasi hivatal az allami intézményfenntartd
kozpont utjan a tankoteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartast megkiildi a lakohely, ennek
hidnyéban tartdzkodasi hely szerint illetékes 6vodanak, altalanos iskolanak.

A tankdtelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének
megléte, annak igazolasa.
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A gyermek iskoliba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemzéit az Ovodai nevelés orszigos
alapprogramjanak kiadasarol sz6l6 kormanyrendelet hatiarozza meg.

Az 6voda a tankételes €letkorba 1épéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban
a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,
b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betdltdé gyermek 6vodai nevelésben vald tovabbi
részvételérol,
c) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol, ha
ca) a gyermek iskoldba lépéshez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem donthetd el a
gyermek fejlédésének nyomon kovetésérdl szol6 6vodai dokumentumok alapjan,
cb) a gyermek nem jart 6vodaba,
cc) a szillé nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott dvodai igazolassal vagy a b) pont szerinti
dontéssel, vagy
d) szakértdi bizottsagi vizsgéalatot kezdeményez a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik életévét
betoltott gyermek részestilhet-e tovabbi dvodai nevelésben.

A gyermeke iskoldba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a sziild is
kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

Az iskola igazgatdja a gyermek iskoldba 1€péshez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol
a szakértdi bizottsag vizsgalatat kezdeményezheti, ha

a) a sziild nem ért egyet a kiallitott d6vodai igazolassal vagy a dontéssel, €s arrdl az iskola
igazgatoja tudomast szerez, feltéve, hogy a kérdésben a szakértdi bizottsag kordbban nem hozott
dontést,

b) sziikséges a gyermek sajatos iskolai nevelésben-oktatdsban valo részvételérél donteni és arra
az ovoda javaslatot tesz, vagy a sziilé kéri, €s e kérdésben a szakértdi bizottsag korabban nem
hozott dontést.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes Ovodai életet magaban foglalo
fejlesztd pedagogiai tevékenyseég keretében folyik, oly modon, hogy a déleldtti idédszakban mindkeét
csoportban Ovodapedagogusok foglakoznak a gyerekekkel ,délutdn pedagogiai asszisztens
feliigyeli a gyermekeket. A napi 45 perces iskolaelokészitd fejlesztd pedagogiai tevékenységet a
pedagogusoknak kell megtervezni. A 45 perces idOkeretben, a feladatra differencialt, a gyermek
egyéni terhelhetdségéhez igazodo iskola -elokészitd fejleszté pedagodgiai tevekenységben vesznek
részt a tankdteles koru gyermekek.

A nevelési év minden év szeptember 1-t6l, a kovetkez6 év augusztus 31-ig, tartd idészak



Bertha Gyorgy AMK Ovoda HAZIREND OM azonosité 201925

2. AZ OVODA NAPI NYITVATARTASI RENDJE

Az intézmény hétfotdl-péntekig az e targykorben kibocsatott és mindenkor hatalyos fenntartoi
hatarozatnak megfelelden tart nyitva.

Nyitva tartas:

Napirend

07-16:30

A kovetve nevelés modszerével kivanjuk megvalodsitani az dvodai nevelést. Kiindulépontunk a

gyermek 6 tevékenysége a JATEK, ebbdl kovetkezik, hogy a legtobb id6t a nap folyaman ehhez

biztositjuk.

7:00 —8:30

8:30-9:00

9:00-10:45

10:45-11:45

11:45-12:30

12:30-12:45

12:45-14:15

14:15-15:00

15:00-16:30

Erkezés, szabad jaték, barkacsolas, differencialas, egyéni fejlesztés
megvaldsitasa.

Etkezési el6késziiletek, folyamatos tizoraizas, munka jellegii
tevékenységek, testapolasi teendok.

Jaték tevékenységben megvalosuld tanulds, képesség- készségfejlesztés,
differencialés, tapasztalatszerzés utjan. Célzott iskolaelokészitd,
differencialt fejlesztés tankoteleskortn gyermekeknek, illetve jatékba
integralt egyéni €s csoportos fejlesztd tevékenységek.

Olt6zkddés, mindennapos mozgas az udvaron, szabad jaték, séta.
Cselekvéses tanulas, ismeretek elsajatitasa tapasztalds Gtjan.

Etkezési el6késziiletek, munka jellegii tevékenységek, naposi munka,
ebédelés, testapolasi teendok.

Ebéd utani tisztalkodasi teendok, késziilodés a lefekvéshez.

Pihenés, mesélés, hosszabb torténetek olvasasa, alvas, nyugodt 1égkor
megteremtése, folyamatos felkelés.

Oltdzkddés, tisztalkodas, folyamatos uzsonnazas, jaték.

Szabad jaték biztositdsa az udvaron vagy a csoportszobdban, spontan
jatékos tapasztaltszerzés, mozgas, hazabocsatas.
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Hetirend

Ovodapedagégus sltal szervezett tevékenységi forma
Tevékenység ideje Tevékenység megnevezése
A hét minden napjan: <-szabad jaték, tervezett jatéktevékenységek
= mindennapos mozgas < a kiils6 vilag tevékeny megismerése,
=verselés, mesélés matematikai tartalom és tapasztalas

< mindennapos mozgas

<>verselés, mesélés

< énck, zene, népi jatek, tanc

< rajzolas, festés, mintazas, kézi munka
< munka jellegii tevékenységek
Anyanyelvi nevelés

sg[nue],

3.NEVELES NELKULI MUNKANAPOK SZAMA, JOGSZABALYI HATTERE

A 20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet3.§ (5)- nek megfelelden az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok
szdma egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja meg. Ezek id6pontjat a munkarend tartalmazza,
amely minden év elején, a sziil6i értekezleten nyilvanossagra keriil. Az idépontrél év kozben a sziilok
1 héttel korabban ismétld tajékoztatast kapnak.

3. ANYARI ZARVA TARTAS RENDJE
A nyari zaras idejére tervezziik (szervezziik) a felljitasi, karbantartdsi, higiéniai munkdkat. A
fenntartd és az igazgatd egy masik kozeli fogadd 6vodaval felveszi a kapcsolatot, és kdznevelési
megallapodast kot arrdl, hogy a telepiilések a nyari zarvatartds alatt fogadjak egymas 6vodas
gyermekeit. A nyari zarasrol legkésobb februar tizenotodikéig a sziiloket tajékoztatni kell. A sziildi
igények felmérése irasban torténik.

4.  AZ OVODAI FELVETEL
Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba a gyermek —Koznevelési torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betoltése
utan vehetd fel. A sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos.

A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, 4tvenni, amelynek korzetében lakik, vagy
ahol sziiloje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont. Ha a jelentkezdk szama
meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az 6vodavezetd, bizottsdgot szervez, amely javaslatot
tesz a felvételre.

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.

Az 6voda a fenntartd hatarozata alapjan az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony
létesitésével Osszefliggd eljarasrol a beiratkozds elsd hatarnapjat megelézden legalabb harminc
nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz kdzzé az 6voda honlapjan vagy ennek hidnyaban a
helyben szokédsos modon

A kozlemény, hirdetmény tartalmazza
a) az 6vodai felvételrdl, az dvodai jogviszony létesitésérdl, a nevelési év meghatarozasarol,

7
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b) az 6vodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,
¢) a gyermek 6vodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrél, dokumentumokrol,
d) az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhato jogkdvetkezményekrol,
e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermekek évodai felvételérol.
/) az alapit6 okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd 6vodakrol és azok elérhetdségéral,
g) az 6voda felvételi korzetérol
sz016 tajékoztatast,
h) az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésobb a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot koveté huszonegyedik munkanap, valamint
i) a jogorvoslati eljaras szabalyait.

A telepiilési onkormanyzat az igazgatd bevondsaval kdzzéteszi az 6voda felvételi korzetét,
valamint az 6voda nyitva tartasanak rendjét.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik
(a tovabbiakban: kotelezo felvételt biztositoé 6voda).

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

Az igazgato:
a) dont az 6vodaba torténd jelentkezés modjarol, az 6vodai felvételi idépontrol, az 6voda heti
¢€s éves nyitvatartasi idejének meghatirozasarol,
Fenntarto:
a) meghatarozza a kdznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérhetd téritési dij
szabdlyait, a szocialis alapon adhat6 kedvezmények feltételeit,

b) meghatarozza az adott nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szamat, az adott évben
szervezhetd csoportok szamat,

A jegyz6 az 6vodakotelesekrdl vezetett nyilvantartast targyév marcius elsejéig megkiildi a kotelezd
felvételt biztositdo dvoda vezetdje részeére.

A s7iil6, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetéségének megadasaval - kérte,
elektronikus Uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke ovodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra keriilt.

A sziil6 az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni a telepiilési Onkorméanyzat vagy a fenntartd altal kozzétett koézleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.

A napi négy Ordban oOvodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakéhelye, annak hidnyaban tartézkodasi
helye szerint illetékes jegyz6t. A napi négy oOrdban dvodai nevelésre kotelezett, az dvodaval
jogviszonyban all6é gyermek sziilje, ha gyermeke az 6vodakdtelezettségét a jovoben kiilfoldon
teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartdzkodasi helye
szerint illetékes jegyzot.

8



Bertha Gyorgy AMK Ovoda HAZIREND OM azonosité 201925

Az 0voda igazgatoja

a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban
kozli a sziilovel. Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az
6voda vezetdje a dontésrol értesiti az el6z6 6voda vezetdjét.

A kotelezd felvételt biztosité 6voda vezetdje az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint megkiildott
nyilvantartds alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz6jét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az 6voda vezetdje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzojét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek
lakohelye, ennek hidnydban tartdzkodasi helye nem a nevelési intézmény felvételi korzetében
van.

A nem telepiilési dnkorményzati fenntartdsu 6voda a gyermek felvételétdl szamitott nyolc napon
beliil megkiildi a felvett gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét, lakcimét, anyja nevét a gyermek
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzonek.

E rendelkezést kell alkalmazni akkor is, ha a nem telepiilési onkorményzati fenntartast 6voda
fenntartdja arrol dontott, hogy felmenti a gyermeket a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvételi
kotelezettsége alol.

A jegyzd a gyermek kotelezd ovodai nevelésben vald részvételi kotelezettsége aloli felmentés
targyaban hozott hatarozatarol, annak jogerdre emelkedésétdl szamitott nyolc napon beliil értesiti

a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerinti kotelezo felvételt biztositd 6voda
vezetdjét.

A kijelolt 6voda vezetdje a megkiildott szakértdi vélemény vagy a kormanyhivatal hatarozata
alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianydban tartdzkodasi helye szerint illetékes telepiilési
onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az Ovodai felvétel, atvétel szabalyai

Az ovodai felvételrdl hozott dontést irasba kell foglalni. Az 6vodaba a gyermek felvétele, atvétele
jelentkezés alapjan torténik. A beiratkozas a gyermek és sziilei személyes megjelenésével torténik.
Beiratkozaskor bemutatasra keriilnek a jogszabalyban meghatarozott dokumentumok. Az 6voda
igazgatoja a felvett gyermeket a KIR és oviKreta rendszerben nyilvantartja.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az dtadé dvoda értesitése alapjan az atvevo
ovoda feladata. Az igazgato lezarja a gyermek oOvodai jogviszonyat. Nem szerepel az 6vodaba
felvettek nyilvantartasaban az a gyermek, akinek ovodai jogviszonya a jogszabaly szerint
megszint. Az évoda irdsban értesiti a sziilot, ha a gyermek 6vodai jogviszonya megsziint masik
6vodaba torténd atvétel miatt. (KIR-oviKréta rendszer)
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A nevelési intézmény a dontését hatarozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet részben vagy
egészben elutasitja, vagy kérelem hidnyaban hoz a gyermekre hatranyos dontést, vagy a sziil6 kéri
a dontés hatarozatba foglalasat.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa (a tovabbiakban egylitt: dontés)
ellen a sziil6 - a kdzléstdl, ennek hidnydban a tudomdsara jutasatol szamitott tizendt napon beliil
- a gyermek érdekében eljarast indithat

A fenntarto jar el, és hoz masodfokt dontést

a) a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsd szabdlyzatanak megsértésére hivatkozassal
benytjtott kérelem, tovabba

b) az oOvodai felvétellel és az oOvodabol vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozéssal benyujtott kérelem
tekintetében.

A fenntart6 a jogszabalyban meghatarozott eljarasban a kérelmet elutasithatja, a dontést
a) megvaltoztathatja, vagy
b) megsemmisitheti, és a nevelési intézményt 1j dontés meghozatalara utasithatja.

Az érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelmet - a fenntartd hataskorébe tartozo kérelmek
kivételével — a sziiloi kozosség €s neveldtestiilet tagjaibol allo, legaldbb harom tagu bizottsag
vizsgalja meg. A vizsgalat eredményeképpen a bizottsag

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztdjat dontéshozatalra utasitja,

¢) a hozott dontést megsemmisiti, €s a dontéshozot 1) dontés meghozataldra utasitja.

A kérelem benytjtasaval kapcsolatos hataridé szamitasara, a mulasztasra, a kérelem elbiralasaval
kapcsolatos eljarasra a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyair6l szo616
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A sziild a fenntartonak a jogszabalysértésre hivatkozédssal benyujtott kérelem, tovabba az
érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem targydban hozott dontésének birdsagi
feliilvizsgalatat kérheti, a kozlést6l szamitott harminc napon beliil, jogszabalysértésre
hivatkozassal.

A nevelési intézmény dontése jogerds, ha a jogszabalyban meghatarozott hataridén beliill nem
nyUjtottak be eljarast meginditdé kérelmet, vagy az eljarast meginditd kérelem benytjtasarol
lemondtak. A masodfokl dontés a kozléssel valik jogerdssé. A kozlésre a kdzigazgatasi hatosagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol sz0l6 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jogerds dontés végrehajthato, kivéve, ha birdsagi feliilvizsgélatat kérték. A masodfokt dontés

azonnali végrehajtasat rendelheti el a dontéshozd, ha azt a nevelési-oktatasi intézménybe jaro tobbi
tanul6é nyomos érdeke indokolja.
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5. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni
» agyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt
> aszild személyi azonosito és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyat.
> A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat
>

A gyermek TAJ kartyajat

6. KOTELEZO OVODAI NEVELES

Nkt.8§(2) ,,A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
anevelési év kezdd napjatol legaldbb napi négy ordban 6vodai foglalkozdson vesz részt.

A sziil targyév aprilis 15 napjaig benyujtott kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti,
a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezo szerv)felmentheti
az 6vodai foglalkozéason val6 részvétel aldl , ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak az 6vodaigazgatd vagy a védond rendelhetd
ki, €s a fiiggd hatalya dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.”

Az o6vodai nevelés jogszabaly szerinti finanszirozott idOkerete magéba foglalja a gyermek
napkozbeni ellatasdval Osszefiiggd feladatokhoz, a teljes Ovodai életet magaban foglalo
foglalkozasokra fordithat6 heti 6tven ora idokeretet, tovabba a beilleszkedési, tanulasi, magatartéasi
nehézséggel kiizdé gyermekek fejlesztd, valamint a sajatos nevelési igényli gyermekek
egeészségligyl, pedagogiai célu habilitacios, rehabilitdcios foglalkoztatasanak heti tizenegy oOra
idOkeretét.

A kotelez6 6vodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesitheto.

A gyermek haroméves koratol annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amikor a negyedik €letévét
betdlti, az 6vodaba jarasi kotelezettségét csaladi napkoziben is teljesitheti abban az esetben, ha a
csaladi napkoziben a szolgéltatast nyujtdé személy rendelkezik az Nkt. 3. mellékletben az
6vodapedagdgus munkakor betdltéséhez eldirt szakképzettséggel, és munkdja sordn figyelembe
veszi az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjaban foglalt kovetelményeket.

7. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

A gyermek 6vodai jogviszonydnak megszlinésérdl az dvoda irasban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes teleptilési onkorményzat jegyzojét.
Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg
az 6voda nyilvantartasabol torolni kell. (KIR, oviKréta rendszer)

Megszilinik az dvodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,
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b) ajegyz0 a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradésara,
c¢) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolséd napjan,
d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

8. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az dvodaban a napirendet tigy kell kialakitani, hogy a sziilok gyermekiiket az 6vodai tevékenység
zavarasa nélkiil behozhassak ¢és hazavihessék. A szervezett, valamint a parhuzamosan végezhetd
differencialt tevékenységek Az Ovoda Pedagodgiai Programjaban meghatarozott médon zajlanak.
Jatékteveékenységben  megvaldsuld  tanulds,  képesség-készségfejlesztés,  differenciélés,
tapasztalatszerzés utjan torténik. Célzott iskolaelOkészitd, differencidlt fejlesztés tankoteleskort
gyermekeknek, illetve jatékba integralt egyéni €s csoportos fejlesztd tevékenységek 9:00-10:45
kozott valosulnak meg. A naponta Osszesen 45 perces iskolaelokészitd fejlesztd pedagodgiai
tevékenységet a pedagogusnak kell megtervezni.

Az 6vodai fejlesztd pedagodgiai tevékenységeket az 6voda csoportjaiban, illetve egyéb, a fejlesztd
tevékenység megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhetd
fejlesztés, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsd helyszinen, tovabba az oda- és
visszajutas kozben biztositott. (pedagdgiai asszisztens feliigyelete alatt) Az 6vodan kiviil (Bertha
Gyorgy Miivelddési Haz) szervezett fejlesztésrdl (gyogypedagdgia, logopédia) a sziilot eldzetesen
tajékoztatni kell.

9, A GYERMEKEK ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek megérkezését és tdvozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellato
6vodapedagodgusnak. A gyermekek védelmében kérjiik, hogy a kaput és a bejarati ajtot csukjak be!

Abban az esetben, ha nem a sziild, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodabdl, a gyermek,
csak a sziild (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

Elvalt sziilok esetében, amennyiben a sziildi jog gyakorlasdban korlatozasrol sziiletett hatarozat, gy
annak megfelelden jarunk el.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziild, hozzatartozo a gyermek 6ltoztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetésszeriien hasznalhatja. A gyermekért a feleldsséget az 6vodapedagdgus
altali atvételtdl a sziilonek torténd atadasig (egymas személyes koszontésével) tudjuk vallalni. A
szlilok gyermekeik atvétele és feldltoztetése utan az 6vodai €let zavartalansaga érdekében
sziveskedjenek elhagyni az 6voda tertiletét. A sziilok kovetkezetességével elkertilhetd szaladgalas,
hangoskodas, visszafutkdrozas a csoportszobéba.

A nyitvatartasi idon tul, az 6voddban maradt gyermekek elhelyezése:
a) A szil6 (gondviseld) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil, legkésébb a

zaras kezdetének idépontjaig elvinni.

b) Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladodan, - egy ora idétartamig, - a gyermek feliigyeletét
12
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10.

az 6vodaban dvodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens és dajka egyiittesen biztositja.
Amennyiben a sziilét (gondviseldt) az 6voda dolgozoja telefonon nem éri el és a sziild
(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztositd
ovodapedagodgus, az illetékes Rendorkapitanysag iigyeletét értesiti.

A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy

>

Y VYV

Intézményiinkben a gyermekek mindenekfelett allo érdekeit vessziik figyelembe az
intézmény szervezésében, iranyitasaban, a feladatok megvaldsitasaban.

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve

a nevelési intézményben biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék, dvodai
¢letrendjét pihendido, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsdk ki,

nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon,

Joga van a rendszeres 6vodéba jards elsd napjatdl kezdve a torvény és a helyi nevelési
program altal nyujtott lehetdségek igénybevételéhez

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez vald
jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat €s tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a
mivelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,
allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

Joga van csaladi helyzetétdl fliggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részestilni.

Gyermekek koteleségei
Az 6voda felszerelésére, épségére vigyazzon. Eletkordnak megfeleléen vegyen részt
kornyezete €s az altala hasznalt jatékok rendben tartdsaban.
Vegyen részt a csoportjdban ¢és Ovodai szinten szervezett fejlesztd, pedagogiai
tevékenységekben, rendezvényeken.
Ne akadalyozza viselkedésével a tobbiek testi épségét, tevékenységét, fejlodésiikhoz valo
jogait.
Tartsa tiszteletben és fogadja el tarsai massagat.
Tisztelettudoan viselkedjen az 6voda valamennyi dolgozdjaval, illetve az 6vodaba
latogatd vendégekkel.
Sajat és tarsai testi épségének megdrzése érdekében figyelni kell, hogy az intézmény
helyiségeit rendeltetésszerlien hasznalja.

13
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11. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazédsanal az egyenld banasmaod elvének figyelembevételével jarunk el.
A jutalmazas eszmei formaja mindennapi €letlinkben naponta jelen levé nevelési modszer.
Tobbféle formaja van verbalis és nonverbalis egyarant. A jutalmazasnal a pedagdgus figyelembe
veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének tlitemét, egyéni képességeit!
A jutalom fajtak

o Oszténzé
Az 6sztonz6 jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jo iton halad!

e Ertékel-mindsit6 jutalom
Ertékel6-mindsit6- a tevékenységet kovetén torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
Nem az elért teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat ismerjiik el, vigydzva arra, hogy
onértékelésben senki ne sériiljon.
A visszajelzés fajtai pozitiv megerdsités (metakommunikacio, kommunikéacio) Tekintetvaltas,
elismerd6 mosoly, érintés, simogatds, buzditds, elismerés mind a gyermeki viselkedés
pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak.

12. A GYERMEKEK RUHAZATA AZ OVODABAN

A gyermek ruhézatat jellemezze a praktikussag, kényelem ¢és tisztasag.

Sziikséges:
e abenti atoltozéshez egy valtoruha, valtocipd , mely jol szell6zo labbeli legyen, lehetdség
szerint a bokdjat tarto cipd vagy szandal.

e gy tartalék ruha a szekrényben

e udvari valtocipd, udvari 6ltdzek

e pizsama, tornafelszerelés

e Kérjiik, hogy minden ruhadarabot és labbelit megkiilonboztetett jelzéssel, a
gyermek jelével lassanak el, és a gyermek szekrényébe helyezzék el. Az 6lt6zOben
elhelyezett targyakért nem vallal feleldsséget az dvoda.

e Torndhoz megfeleld, kényelmes ruhat kériink, illetve bokajat tartd cipd vagy szandal,
ami egyben a benti cipd is lehet.

13. A TERITESI DiJ BEFIZETESE

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositasa (sziiléi igénynek
megfelelden) az 6voda feladata.
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Az étkezések:

> tizdrai
> ebéd
> uzsonna

R4

A téritési és étkezési téritési dijak befizetése minden hdonapban az dvoda épiiletében az eldzetesen
kijeldlt napon és helyen, a fenntart6 altal meghatarozottak alapjan és meghatarozott idén beliil az
6voda altal meghatarozott idépontban torténik. (EPER rendszerben torténik a lemondas ¢és a
szamlazas)

rrrrr

altala megbizott személlyel lehet egyeztetni.
Ingyenes étkezés

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly
alapjan:

151. § (5) A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a) a 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil,
ab) tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csaladban €I, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at.
(5b) Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a
személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti alapellatasok ¢és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznédlhatd bizonyitékokrol szolo
kormanyrendeletben foglaltak szerint kell igazolni.
(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.
(9) A gyermek lakohelye szerint illetékes onkormanyzat, illetve - ha a gyermek nem allami
fenntartasu nevelési intézményben részesiil étkezésben - a nevelési intézmény vezetdje - a nem
allami fenntart6 altal megallapitott szabalyok keretei kozott - a gyermek egyéni rdszorultsdga
alapjan tovabbi gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.
(10) A normativ kedvezmény megallapitasahoz k6zds haztartasban ¢l6ként kell figyelembe venni
a) a tizennyolc éven aluli,
b) a huszondt évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerti oktatasban részt
vevo vagy felsOoktatasi intézményben nappali képzésben tanulo, és
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14.

c) életkortol fliggetleniil a tartdsan beteg vagy sulyos fogyatékos

gyermeket, kivéve a neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a
nevelOsziilonél elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utogondozoéi ellatdsban részesiilo
fiatal felndttet.

(10a) Az (5) bekezdés a) pont ad) alpontjaban meghatarozott 6sszeg szdmitasanal - a kérelem
benyujtasanak idopontjaban - kozds haztartasban ¢16 csaladtagként kell figyelembe venni az
egy lakasban egyiitt lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezo

a) sziil6t, a sziilo hazastarsat vagy ¢€lettarsat,

b) (10) bekezdés szerinti gyermeket,

c) az a) €s b) pontba nem tartozd, a Ptk. csaladjogra iranyadé szabdlyai alapjan a sziilé vagy
héazastarsa altal eltartott rokont.

(10b) A csaladba fogad6 gyam a sajat és a gydmsaga alatt 4ll6 gyermek tekintetében is kérheti
az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsag megallapitasat, ha az (5) vagy
(5a) bekezdésben meghatarozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében fennallnak. Az
(5) bekezdés a) pont ac) alpontja és az (5a) bekezdés b) pontja szerinti esetben a csaladba
fogado gyam sajat gyermekeinek és a gyamsaga alatt allo gyermekeknek a szdmat 6ssze kell
adni. A (10a) bekezdés alkalmazasdban sziild alatt a csaladba fogad6 gyamot is érteni kell.

A gyermekek étkeztetése az ovodaban:
A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositasa (sziild1 igénynek
megfeleléen) az dvoda feladata. A gyermekek napi haromszori étkezését kiils6 szolgaltatd
cég biztositja.
Az étkezések kozott legalabb 2 orat biztositanunk kell, ezért az étkezéseket az alabbiak szerint
szervezziik a csoportok napirendjének megfeleléen

e Tizoérai:  08:30-09:00 oraig

e Ebéd: 11:45-12:30 6raig

e Uzsonna: 14:30-15:00 o6raig
A tartdsan beteg gyermekek szadmara szakorvosi igazolas alapjan biztositott a diétas ellatas.
Otthonrdl a gyiimolesokon kiviil semmiféle ételt nem all moédunkban elfogadni. Kivétel:
tinnepek alkalmaval gyarilag csomagolt aprosiitemény, HCCP engedélyével igazolt tortat.

Az étkezés lemondhaté minden nap személyesen, vagy telefonon 10:00 oraig.

TAVOLLET AZ OVODABOL

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési intézményt.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald
elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon belill értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek, a tanuld ismét egészséges €s latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet
az 6vodai fejlesztd pedagdgiai tevékenységekben, azt az orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat is.
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Ha a gyermek az 6vodai fejlesztésrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziilo irasbeli kérelmére, amit legkésébb a hidnyzast megel6z6 napon atad a gyermeket
neveld 6vodapedagdgusnak az 6voda altal hasznalt (Hazirend 1. sz. mellékelte) nyomtatvanyon és
az intézményvezetd engedélyt adott a tdvolmaraddésra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkezd orvosi igazolast atadta a
gyermeket neveld 6vodapedagdgusnak a felgyogyulast kovetd elsé 6vodai ellatas napjan.

¢) a gyermek, a hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kitelezettségének
eleget tenni,

Ha a gyermek, tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda vezetdje- a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsarol, valamint a gyamhatésdg szervezetérdl ¢&s
illetékességérdl szo16 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti

a) a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot €s a gyermekjoléti
szolgalatot.

Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyezteto és
az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek Ovodaba jardsaval
teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetéje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolo
2012. évi 1. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosuldsahoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben Osszesen

a) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy nap

15. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezetd Ovodapedagdgussal torténd egyeztetést kovetden az Ovodai
pihenéshez behozhatjak pliiss figurdjukat, ha annak hasznalata sem egészségiigyi sem baleseti
szempontbol veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda feleldsséget nem vallal.
Balesetveszélyes, vagy tlizvesz€lyes targyakat, értéktargyakat (€kszer stb) az 6vodaba bevinni

tilos!
17



Bertha Gyorgy AMK Ovoda HAZIREND OM azonosité 201925

A gyermeknél 1év0 értéktargyak (aranylanc, fiilbevalo, kardra stb.) megdrzéséért (megrongalodas,
eltlinés stb.), vagy az ezek haszndlata miatt bekovetkezd balesetekért (sériilésekért) az dvoda
semminemi feleldsséget nem vallal.

16. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Amennyiben az oOvodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tiinet, a pedagogus
haladéktalanul értesiti a sziil6t, aki koteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasarol gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az ovoda dolgozéi nem
adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (Pl. asztma, allergia,
cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziild kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az o6vodapedagogus csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt,
iiveget, flakont stb. vehet at a sziil6t61, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi
utmutatonak, datumnak €és a sziil6 alairasanak.

17. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti €s irasban rogziti.
(oviKreta) Az 6vodas gyermek fejlddésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket neveld 6vodapedagdgus a gyermek iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettseégének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az dvoda vezetdje tdjékoztatja a sziilét az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontjdban foglalt kitelességekrol, tovabba a kotelességek nem megfeleld teljesitésébol
ered6 kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziilé az 6voda dontésében foglaltaknak 6nként nem tesz eleget, az dvoda vezetdje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziil6i egyet
nem értést aldtdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes
korményhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgésfejlddésének eredményét - sziikség

szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlddését szolgald
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat az oviKRETA rendszerben is.
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18. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEI.

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol
¢és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhatd
segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi
elomenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét

c) tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tantisitson irantuk.

A sziild gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfeleléen, sajat vallasi,
vilagnézeti meggydzddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.
A gyermek - ha nem cselekvoképtelen - tizennegyedik életévének betoltésétdl a sziilo ezt a jogat
gyermekével kdzosen gyakorolhatja.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.
A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét.

Ha az e bekezdésében foglalt kitelezettségének a sziild nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi
a sziilot kotelezettségének betartasara.

A sziil0 joga kiilonosen, hogy

a) megismerje a nevelési intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejloddésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

¢) kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszek, 1étrehozasat, és annak munkdjdban, tovabba a
sziild1 képviselok megvalasztasdban, mint valasztd és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, az dvodaszek, a pedagdgus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil az 6vodaszéktdl, legkésébb a
tizen6todik napot kdvetd elso iilésen érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzdjarulasaval részt vegyen a fejlesztd
pedagogiai tevékenységeken

) személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érint6 dontések meghozataldban,

19. FOGADO ORAK RENDJE

Az o6vodaban dolgozd 6vodapedagogusok a sziildvel tortént eldre egyeztetett idépontban —
nyitvatartasi idon beliil - barmikor, de legalabb havonta egy alkalommal fogaddorat tartanak,
kivételt képez, ha az adott honapban az 6vodai csoport, sziildi értekezletet tart. A fogaddodra
iddpontjat a sziilok szamara jol lathatd helyen ki kell fiiggeszteni az 6voda épiiletében.
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20. INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohényzas és az alkoholfogyasztds az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken
anépegészségiigyi termékadorol szo16 2011. évi CIII. torvény hatalya ala tartozo, tovabba alkohol-
¢s dohanytermék nem arusithato.

Intézményi védo, 6vo eldirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kell tartaniuk:

Az 6voda épiiletét csak a sziilovel egyiitt szabad elhagyni és eldtte be kell jelenteni a gyermek
feliigyeletét ellatdo ovodapedagogusnak.

Az dvoda bejarati ajtajat az 6vodaba Iépést kdvetden be kell csukni.
Az 6voda épiiletében az ajtokat dvatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)
Az 6voda épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

Cstliszos, saros idoben minden esetben az dvodaba belépés elott a cipd talpat le kell tordlni a
labtorlon.

Az o6voda csoportszobai és udvari jatékait az Ovodapedagdégus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

Az 6vodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagogusnak.
Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok betartdsaval lehet hasznalni.
Jarvanytigyi készenlét (Covid 19) idején alkalmazott eljarasrend a kovetkezo:

Betegség tiineteit mutatd személy ne Iépjen be az intézménybe. Haszndljadk az ajto mellett
elhelyezett kézfert6tlenitét. Egy felndtt kisérje be a gyermeket. A lehetd legrovidebb idén beliil
hagyjék el az épiiletet. Egymastdl tartsdk be a 1,5 méteres tdvolsadgot. Hasznaljak a szdjmaszkot.

21. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrdl az intézményvezetd értesiti a fenntartdt. Az
intézményvezetd vagy az Ovodavezetd helyettes akadalyoztatdsa (tdvolléte) esetén az éves
munkatervben rogzitett helyettesitési rend szerinti tligyeletes vezetdnek kell eljarni, az 6vodai
csoportot €rintd esetben, a csoportot vezetd 6vodapedagogust intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariado, tliz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kiiiritése a tlizriado
terv szerinti utvonalon torténik a renddérség egyideju értesitésével.
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A gyermekek a dolgozok vezetésével hagyjéak el az épiiletet. Az épiiletben senki sem maradhat, és
a rendorség érkezéséig, oda senki nem léphet be. Az épiilet kitiritésének idétartamarol, a
gyermekek elhelyezésérol az intézkedést vezetd hatdsag informaciodja alapjan az intézményvezetd
vagy akadalyoztatdsa esetén az intézkedéssel megbizott személy dont, a renddrség egyideji
értesitése mellett.

A bombariadordl és az egyéb rendkiviili eseményrél, illetve a hozott intézkedésekrdl
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntartd egyidejii értesitése mellett, az
o6vodavezetd, vagy az ovodavezetd helyettes, illetve akadalyoztatasuk esetén az intézkedéssel
megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobdiban a miiszaki, miikodési feltételek tartos hianya miatt
a hdmérséklet legalabb két egymast kdvetd nevelési, napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
intézményvezetdé a fenntartd, egyidejii értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a
rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket. A rendkiviili sziinet id6tartama alatt az
intézmény fenntartdja gondoskodik, a sziilok kérésére a gyermekek, feliigyeletérdl és
étkeztetésiik megszervezésérol.

22. A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI ES FORMAI

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki er@szakkal szemben.

A gyermek nem vethetd alé testi €s lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalédzo
biintetésnek vagy banasmodnak.

Az 6vodai életet ugy szervezziik, hogy a gyermek

o erkolcsi tulajdonsagai: az egyiittérzes, a segitokészség, az onzetlenség, a figyelmesség
e akarati tulajdonséagai: 6nallosag, onfegyelem, kitartas, feladattudat,
szabalytudat kialakuldsat elésegitstik.

A gyermeki magatartas alakuldsa szempontjabol modell értékii a felndtt tekintélyi személyek, sziilok,
ovodapedagdgusok, nevelést segitd személyek viselkedése.

A sziil6 egylittmikodését, segitségét kérjlik, a tapasztalt probléma megoldésa érdekében. A gyermeket
érd negativ kornyezeti hatdsok azonban idénként hibas viselkedési programokat is beinditanak. Ezek
olyan magatartdszavarok, amelyek egymds meg nem értésébdl, antiszocidlis viselkedésmodokbol
fakadnak, és a cselekvot idegrendszeri fesziiltségben tartjdk. Legfobb megnyilvanulasai: a gyermeki
félelem, harag és az agresszid. Szamos vegetativ tiinetet kivalthat, mely testitiinetekben ¢&s
viselkedéstorzulasban is megjelenhet. Az 6vodaban ezért félelemmentes légkdrt biztositunk és
igyeksziink megismerni €s feloldani a szorongas okat. Az agresszid megel6zését a kudarc
megelézésével valodsitjuk meg. Arra toreksziink, hogy a gyermek tevékenységeiben sikerélményhez
jusson. Minél tobb tilalommal, utasitassal taldlja szembe magat a gyermek, annal gyakoribb az
agresszio.
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Nevelési feladatunk, hogy az antiszocialis irdnybol a tarsakat segitd, érdekeiket védo iranyba
forditsuk a gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a kozosségért vallalt megbizatasok, jatékos
vetélkeddk, testneveléshez kapcsolodo erd 0sszemérések.

23. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend nyilvanossagra hozatala: A hazirend nyilvanos, valamennyi sziild (érdekelt) az
ovodaban a kijeldlt helyen megtekintheti.

Az 6vodai beiratkozaskor a hdzirend egy példanyat a sziild (gondviseld) részére at kell adni.
Minden nevelési év elso sziildi értekezletén az igazgatd ismerteti az ) gyermekek sziileivel.

A hazirendet az intézmény vezetdje jogszabalyvaltozas, vagy egyéb sziikséges ok esetén
feliilvizsgalja.

A hazirend elfogadasakor, illetve annak modositasakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési joga

van.

Jovahagyas: a Hazirend az igazgatd jovahagyasaval valik érvényessé. Fenntartdi jovahagyas
szlikséges azon rendelkezések érvénybelépéséhez, amelybdl a fenntartora tobbletkoltség harul.

Jovahagyas utan a hazirend eldirasai mindenki szdmara kotelezoek.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hazirendet a Szilok Kozosségének képviseloi 2026.szeptember 01-én megismerték. A sziilok
véleményezési jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértenck.

Kelt: Rébahidvég, 2026.szeptember O1. Woged.. Dtk Loualio

SZK clndk

A hazirendet az oOvoda igazgatdja a nevelGtestillet bevondsaval készitette ¢, melyet
2026.szeptember 01161 elfogadott.

>¥..(. ven b "!\‘e&: ......
TAALOL, Yorna | Bsarn
Yemeth . Esddey......

Kelt: Rébahidvég,

Kelt: Rabahidvégi, 2026.szeptember 24
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Hazirend 1. sz. melléklet
Sziiloi kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott, sziil6, gondviseld, eziton kérem, hogy

az ovoda foglalkozasrol val6 tdvolmaradésanak engedélyezését!

DATUM: o

Alairas

szll6, gondviseld

A e e e e e e e ebe e e ae e e eaaee e taeeetbeeenbeeeaaeeeraeas (6voda neve, cime)
................................... OM azonositdja .......ccceevereereerieneenienieneerieeeesreenieeeennee. OVOda vezetdje

a20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. (2) a) bekezdése™ alapjan

SOrsz. A hianyz6 gyermek adatai

L. Gyermek neve:

2. Oktatési azonositoja

3. Az igazolt hianyzas ideje -tol | -ig

A fenti idészakra a **hazirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tavolmaraddsra, a
hidanyzast igazoltnak tekintem.

DATUIN: oo eeee e

igazgato alairasa

2024. szeptember 1-t6l a hianyzasok igazolasa az oviKréta rendszerben torténik.

*20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendelet 51.§ (2). Ha a gyermekaz 6vodai foglalkozasrol, a tanulé a tanitasi orarol és egyéb foglalkozasrol, valamint a
kollégiumi foglalkozésrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a). a gyermek, a tanulo — gyermek, kiskort esetén a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a
tavolmaradasra

b). a gyermek, a tanulo beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c). a gyermek, a tanul6 hatdsagi intézkedés vagy egy¢b alapos indok miatt nem tudott kdtelezettségének eleget tenni

A Ovoda Hézirendjének............ oldala szerint
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2. szamu melléklet
1-es tipusu diabétesszel €10 gyermekek ellatasanak specialis eljarasrendje

Intézményiinkben a sziil6 kérelme alapjan biztositjuk az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermekek
ellatasat. Az 6vodaban a megfeleld tovabbképzést végzett koznevelési foglalkoztatottak biztositjak
az ellatast.
Az ellatashoz sziikséges tanusitvany az Oktatasi Hivatal altal szervezett tovabbképzésen szerezhetd
meg. A képzés sordn a feladatra kijelolt dolgozdk a sziikséges elméleti ismereteken til elsajatitottak
a vércukorszint mérését és az inzulin beaddsanak modjat. A gyermek/ek ellatasat szakorvosi eliras
szerint végzik.
A gyermek szakszer(i ellatdsan tul a sziilé a 328/2011. kormanyrendelet alapjan igényelheti a diétas
étrend biztositdsat. A diétas étkezés a sziild irdsbeli nyilatkozata alapjan az intézménybe bevitt,
vagy az 6voda 4altal rendelt étel intézményben torténd elfogyasztisanak lehetdvé tételével is
biztosithatd. Ez esetben biztositjuk a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltételeit a
hatéalyos jogszabalyok és szakmai eldirasok betartasaval.

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasi folyamata az intézményben:

» sziil6i kérelem benytjtasa mellékelt szakorvosi javaslattal

sziil6i nyilatkozat diétas étrend biztositasarol

a gyermek csoporthoz rendelése megfeleld szakember jelenlétével

diétas étrend biztositasa sziildi nyilatkozat alapjan

a gyermek rendszeres vércukorszint mérése szakorvosi eldiras szerint

az ellatashoz sziikséges eszkozok, gydgyszerek megfeleld tarolasa

az eloirt idok6zonként sziikséges mennyiségii inzulin beadasa

megfeleld, eldiras szerinti idoben torténd étkezés biztositasa

YVVVYVYVVYVYY

» kapcsolattartas, egyiittmiikddés a sziilovel, szakemberekkel
A cukorbeteg gyermek napi rutinjdnak része a rendszeres vércukorszint mérés, valamint az
étkezések, az inzulin és a tevékenységek beosztasa. Ezért minden esetben biztositjuk:
» avércukorszint ellenérzését barmikor
a hipoglikémia kezelését azonnali cukorbevitellel
a sziikséges inzulin beadéasat barmikor
a szlikséges szénhidratmennyiség elfogyasztasat
a gyermek az étkezéseit a megfeleld iddpontban fogyaszthassa el, €s legyen ra elég ideje
barmikor, korlatozasok nélkiil ithasson vizet és hasznalhassa a mosdot

VVVYVYVYVYVY

teljeskoriien részt vehessen a mozgas foglalkozasokon és egyéb elfoglaltsagokban,
kirdndulasokon.
A cukorbetegség sikeres menedzseléséhez egyiitt kell mikodnie a gyermeknek, a
sziiloknek/torvényes képviselonek, a gyermeket gondozd egészségiigyi szakembereknek és az
intézmény minden dolgozdjanak.
A program részeként sziikséges tovabba:

» megallapodni a vészhelyzeti eljarasokban, tervet késziteni a sziilokkel és a gyermeket
ellato egészségligyi dolgozokkal (kommunikacié modja, elérhetdségek biztositasa)
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» meg kell allapodni az intézményben kijel6lt (tanusitvanyt szerzett) dolgozdval, hogy
mit kell tennie

» egyéni cselekvési tervet kell késziteni a magas és az alacsony vércukorszinttel jard
epizodok kezelésére, beleértve a megfeleld ellatast, a sziikséges ételeket és az
inzulinbeadast.

» dokumentalni kell a gyermek altal hasznalt inzulin tipusat és mennyiségét és azt, hogy
mikor kell beadni

1. Sziilé/torvényes képviseld feladata:

» gondoskodik az eszkozokrdl és az inzulinrdl, amelyek sziikségesek a gyermek
ellatasdhoz

» megadja a vészhelyzeti elérhetOségeket, amelyeket varatlan helyzetekben hasznalni

lehet

megadja a gyermek étkezési rendjét

jelzi az 6vodanak, ha valtozik az ellatasi terv

megtanitja a gyermeknek, hogy szo6ljon barmelyik dolgozénak, ha rosszul érzi magat

gondoskodik arrdl, hogy a gyermeknél mindig legyen kéznél (a csoportban dolgozé

felndttnek atadva) gyorsan felszivodd szénhidrat arra az esetre, ha leesne a

vércukorszintje

YV V VYV

2. Az intézmény feladata:

» egyeztet a sziilokkel/torvényes képviseldvel az ellatasi tervvel kapcsolatban

> egyeztet a gyermek napirend;jérol

» megallapodik arrdl, hogy milyen esetben kell értesiteni a sziil6t/torv. képviselot
» gondoskodik a gyermek allando feliigyeletérdl

3. Eljaras diabéteszes gyermek esetleges rosszulléte esetén

Diabéteszes rosszullét felléphet, ha:

1. a vércukorszint hirtelen leesik (hipoglikéemia)

Jellemz6 tiinetek: hideg verejték, sapadtsag, remegés, fejfajas, szédiilés, homadlyos latés,
gyengeség, faradtsdg, ¢Ehségérzet, szapora pulzus, izgatott allapot, hanyinger, tudatzavar,
szorongas, ingerlékenység.

Okai lehetnek: ha a beteg az inzulin beadasa utan nem étkezett, késon étkezett, til sok inzulin van
a szervezetben, tal kevés szénhidratot fogyasztott, kimeritd testmozgast végzett, rossz helyre, pl.
izomba kapta az inzulint, ahonnan gyorsabban szivodik fel.

Kezelése:

- meg kell mérni a gyermek vércukorszintjét

- gondoskodni kell rola, hogy fogyasszon valamilyen gyorsan felszivodoé szénhidratot tartalmazé
¢lelmiszert

- 15 perc elteltével ujra meg kell mérni a vércukorszintet
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- amennyiben tovabbra is alacsony a vércukorszintje, meg kell ismételni a kezelést (4-5 szem
sz6l6cukor, 1-2 dl gylimolcslé, vagy mas cukros ital)

- értesiteni kell a sziiloket, hogy a gyermeknek leesett a vércukorszintje, amig az 6vodaban volt

- eszméletvesztés esetén azonnal orvosi segitséget kell kérni €s értesiteni kell a gyermek csaladjat

- a gyermek feliigyeletét a hipoglikémias epizdd teljes idotartama alatt biztositani kell!

- tilos az eszméletlen gyermeket etetni vagy itatni!

Hipoglikémias enyhe tiinetek esetén szdélOcukor juttatisa a szervezetbe, erdsebb tiinet esetén
Glukagon injekcié alkalmazéasa (Az injekcio csak akkor alkalmazhato, ha azt szakorvos eldirja, a
sziil6 rendelkezésre bocsajtja. Az injekcid szakszeri tarolasa az intézmény feladata.)

2. ha magas vércukorszint (hiperglikémia):

Tiinetek: erés szomjlsag, gyakori vizelés, ingerlékenység, hasfajas

Okai: tul kevés a szervezetben az inzulin, til sok szénhiratot fogyasztott a gyermek, betegség (pl.

megfazas, influenza), egyéb stressz, szorongas (pl. csaladi problémak)

Teenddk magas vércukorszint esetén:

- igyon sok folyadékot, nehogy kiszaradjon, majd meg kell mérni a vércukorszintjét

- kb. 1 6ra mulva meg kell ismételni a mérést

- ha a vércukorszintje nagyon magas (15mmol/l feletti), értesiteni kell a gyermek sziileit ill. a
védonot, akik tovabbi orvosi segitséget kérhetnek

- extrém magas vércukorszint esetén mentdt kell hivni!

Amennyiben a magas vércukorszint tobb napon keresztiil el6fordul, értesiteni kell a sziiloket és a

gyermek kezelorvosat.

3. a vércukorszint hirtelen felmegy (ketoacidozis)

Jellemzd tiinetek: acetonszagl lehelet, hanyés, kipirult arc, beesett szem, szaraz, lepedékes nyelv,
szapora légzés. Ez a folyamat nem egyik pillanatr6l a mésikra kovetkezik be, tehat, ha az elején
beavatkozunk, a beteg nem keriil stlyos allapotba.

Legfontosabb feladat, hogy a tlineteket észleljiik, felismerjiik. A tiinetek észlelését kovetden elsd
feladat a gyermek eltavolitdsa a gyermekcsoportbol, a vércukorszint mérése és az eredménynek
megfeleld eljaras. (Laz esetén haladéktalanul megkezdeni a lazcsillapitast, ezt kovetden értesiteni
a sziil6t. Hanyas haromszori ismétlédése esetén korhazi ellatas!!! Kisebb testsulyu, 20 kg alatti
gyermeknél mar a kétszeri hanyas is azonnali intézkedést igényel!!!)

A ketoaciddzis megeldzése a normalis inzulin-cukor bevitelével lehetséges. Minden esetben kapja
meg a gyermek az inzulinjat és tartsuk be az eldirt diétat. Az inzulin szakszerl taroldsa az
intézmény feladata, eléirds szerinti adagolasat tovabbképzésen részt vett szakember végezheti.

4. Testmozgassal kapcsolatos tudnivalok:

- a testmozgds iddtartama és intenzitasa befolyasolja a vércukorszintet

- a vércukorszint leesésének elkeriilése érdekében sziikség lehet arra, hogy a gyermek sportolas eldtt,
alatt és utan egyen valamit

- sportolas eldtt ellendrizni kell a vércukorszintjét ( 5-15 kozotti értéknél megkezdhetd a
mozgas, ez alatti és feletti vércukorszintnél meg kell varni mig az érték helyreall)
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- a testmozgas kiemelt szerepet jatszik a cukorbetegség kezelésében, néhany feltétel betartdsa mellett
azonban a gyermek minden 6vodai tevékenységben részt vehet.

Az 6voda miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat éltal
meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani. / fertétlenités, takaritas, mosogatas stb.
/

% Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie.

% Az ovodapedagogusnak addig is gondoskodni kell a gyermek elkiilonitésérol,
lazanak csillapitasardl, ha sziikséges, orvosi ellatasarol.

% A labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az dvodat teljes gyogyulasaig nem
latogathatja.

% A gyermek betegség utan csak orvosi igazolassal johet ismét 6vodaba.

% Fert6z6 gyermekbetegség esetén a sziilonek az 6vodat azonnal értesitenie kell.

% A tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditani a
fertStlenitésre, tisztasagra.

% Az 6vodaba csak ,,Egészségiigyi nyilatkozat és vizsgalati adatok™ kiskdnyvvel
(egészségligyi kiskonyv) rendelkezd személy alkalmazhato.

%+ A csoportszobaban sziil6 csak az 6vodapedagogus engedélyével tartdzkodhat.
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3.SZAMU MELLEKLET

Az 6voda hazirendje a hatalyos torvényeket, rendeleteket alapul véve szabalyozza a hataskorébe

utalt tevékenységeket, feladatokat:

A tdbbszor modositott 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (tovabbiakban: Nkt.)

A tobbszor modositott 1997. XXXI. térvény a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi
igazgatasrol

/tovéabbiakban: Gyvt./

A 2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
A tobbszor modositott 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérol és koznevelési intézmények névhasznalatarol /tovabbiakban:
EMMI r./

1997. évi LXXXIIL. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol

229/2012. (VIIL.28) Korm. rendelet a Nemzeti Koznevelésrol szolo tv. végrehajtasarol
401/2023. (VIIL.30) Korm. Rendelet a pedagogusok uj é€letpalyajardl szolo 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol.

326/2012.(X1I.17) Kormanyrendelet

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl €s a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012(VIIL.31) EMMI rendelet

a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-és hataskorok ellatasarol, valamint a gydmhatosag
szervezetérol és illetékességeérdl szolo 331/2006 (XI1.23) Korm. rendelet a szabalysértésekrol

2012 évi II. torvény a szabalysértésekrol. szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési eljarasi
rendszerrdl
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